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Tonoxenne
00 OpraHu3anuu 06pa3oBaTeIbHOMH 1eATeTbHOCTH
B MyllﬂllﬂﬂﬂﬂbHOM Ka3eHHOM yqpemeﬂuu JAOMOJIHHTEJIBHOT O oﬁpaaonauuﬂ ,»E[OMe
J1eTeKoro TBopuecTBa I.ChI4eBKH

1. O6mue mooKeHnst

1.1. O6pazosaresnbnas aestensnocts B MKYJIO JUIT r.CerueBkn (nanee JIJT) crpourcs na
ocHosaunn Pejiepanbroro 3akona «O6 obpasosanmnu B Poccuiickoit ®eneparmmy No 273-03 ot
29.12.2012 r., ITlpukasa MunucrepctBa o0pasoBanus M Haykd Poccuiickoit ®exepaiun ot
29.08.2013 r. Ne 1008 «OG yrBepxuennn Ilopsika OpraHu3alud M OCYLIECTBIICHHS
00pa3oBaTe/IbHOM JIEATEIBHOCTH 110 JONOTHATENIBHBIM 0011e00pa3oBaTeIbHbIM IIPOrpaMMam»,
CaHHTapHO-OIUIEMHONIOTHYECKHX ~ TpeDOBaHHH K YUPEKICHHSAM  JIOTOJHHTEILHOTO
obpazoBanms 1erelt (BHemKonbHbM yupexaennsm) CanlluH 2.4.4.3172-14, Vcrasa u
J0KaIbHBIX HopMaTHBHBIX akToB MKY 1O JIIT r.ChrueBKu.

1.2. JlocTrKeHHIO OCHOBHBIX 06pa30BaTeIbHBIX TEIeH CIIOCOOCTBYIOT:!

- peanusamus TPHHIMIA HENPEPHIBHOCTH B  00pa3oBaHMM, KOTOPBIi MOJpasymMeBaeT
HCTIO/Ib30BAHUE PAaHEE MOMyYCHHBIX 3HAHHI, YMEHHIT i HABBIKOB;

- obecrieyenue paHHEro ananTalHOHHOrO 00Pa30BAHMS JCTEH;

- OpraHM3aius 03710POBHTEITBHOI JIeATeIbHOCTH;

- peaTM3als OCHOBHEIX HOIOKEHHH Jlekmapaiun npas peGeHKa, HAIPABICHHDBIX HA 3ALATY
3J10POBBS U TIOJTyYCHHE TTOJHOLEHHOI0 00pa3oBaHMs.

le/l 9TOM YUYHTBIBAKOTCS:

- NIOJIHOLEHHOCTh MPE/ICTABICHHs BCEX OCHOBHBIX 0a30BbIX o0macteil (¢ yderoM norpedHOCTEit
comuyma);

- obecrniedenne BO3MOKHOCTH UL CAMOPEAIM3aLi] INYHOCTH BO BCEX BHAAX JACSTEIBHOCTH;

- BBIOOp Iporpamm 00ydeHus; 5

- aKTHBHOE BKJIIOUEHHE KaX/I0T0 peGeHka B yaeOHBIN TIPOIeCe, POLECC COTBOPYECTBA;

- cB06O/1a BEIGOPA NPOrpaMMBI, IIearora, ypoBHs 00pasoBanus, OpMbl 00beIHHEHHUS.

2. YueOuplii mian

2.1. Yuebusiit nnaan - OCHOBHO# JIOKYMEHT, OIPECISIONMHA UIAHUPOBAHUE U OPraHU3aLHUIO
00pa3oBarelbHOro mporecca - OnpejenseT MaKCHMAaIbHbIH 0o0beM y4eOHOI Harpysku
obyJaromuxcst, cocTaB 00pa3oBaTeNbHBIX 00nacTell M y4eGHBIX IpPEIMETOB, pacIpesIelseT
yuebHOe Bpemsd, OTBOAMMOE HA OCBOCHHE CoOiepXkaHms (00pasoBaHMs) MpesMeTa MO rojam
00y4eHus B COOTBETCTBHH C MPOIPAMMAMH, PACCMOTPEHHBIMU H IIPUHATHIMH I1EAArOrHYECKHM
COBETOM H yTBepyKIeHHbIMH Jupekropom JUIT. YueGHbli miaH cocraBisercs Ha OCHOBE
MMEIOLIErocs MPOrpaMMHO-METOIMYECKOT0 obecredeH s. SIBIIssCh HOPMAaTHBHBIM JIOKYMEHTOM,
y4ueOHBIH TJIaH perJaMeHTHPYeT OPraHW3alHio H CONEp)KAHHe OOpa3oBATEIBHOTO IpoIlecca,
CyMMAapHOE MTOTOBOE KOJIMYECTBO YacoB, YKa3aHHOE B HeM, onpezenser ¢punancuposasrue JJIT
u3 O10/KeTa.




2.2. Часы учебного плана используются на изучение предметов, на введение новых учебных курсов или модулей, проведение индивидуальных и групповых занятий.

Учебный план на новый учебный год рассматривается и принимается педагогическим советом и утверждается директором ДДТ.

3. Режим работы 

3.1. МКУДО ДДТ г.Сычевки  работает пятидневную рабочую неделю с 9 до  18 часов. 

3.2. Учебный год в  ДДТ начинается 1 сентября и заканчивается  31 мая. 

3.3. Количество часов занятий каждого объединения в течение года и недельная педагогическая нагрузка педагогическим работникам устанавливается администрацией ДДТ с учетом профиля объединения, его программы, возраста и года обучения детей. 

3.3. Руководствуясь Федеральным Законом  273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Санитарными правилами (СанПиН 2.4.4.3172-14
), при организации образовательной деятельности в МКУДО ДДТ г.Сычевки учебная нагрузка, режим занятости обучающихся и учебное расписание  составляется на основе данных рекомендаций. 

3.4. Режим работы утверждается приказом директора.

4. Формирование учебных групп

4.1. Период с 1 июня по 10 сентября – запись детей в коллективы. С этой целью педагоги проводят широкую информационную и рекламную деятельность в ДДТ, школах района, в средствах массовой информации. 

4.2. С 1 сентября по 10 сентября – период комплектования учебных групп, когда  допускается  количество детей в учебных группах сверх норм, установленных программой и  совместные занятия групп для того, чтобы дети имели возможность определиться в выборе направления деятельности.

Учитывая естественный отсев обучающихся (переезд на новое место жительства, состояние здоровья, изменение режима занятий в общеобразовательных школах и пр.), педагоги могут проводить дополнительные наборы в группы второго, третьего и последующих годов обучения, если уровень знаний и умений ребенка соответствует требованиям данной дополнительной общеобразовательной программы. По завершению комплектования учебных групп к 10 сентября текущего учебного года педагог заполняет учетные документы:

- «Списки детей по группам» (с приложением заявлений от родителей на прием детей в коллектив).

4.3.  Количественный состав групп определяется характером деятельности, психолого-физиологическими особенностями, психогигиеническими требованиями, санитарными   нормами, вместимостью помещений и отражен в дополнительных общеобразовательных программах творческих объединений.  Наполняемость групп: первого года обучения - 15 человек (допустимо 12 чел.), второго года обучения- 12 человек (допустимо 10 чел.), третьего года обучения — 10 человек (допустимо 8 чел.). Занятия могут проводиться по звеньям в 4-8 человек, исходя из психофизиологической и педагогической целесообразности и специфики направленности творческих объединений.

5.   Расписание занятий

5.1. Расписание занятий творческих  объединений ДДТ составляется с учетом наиболее благоприятного режима дня детей по заявкам педагогов и утверждается директором  ДДТ.

5.2.  В расписании  учитывается:

- расписание занятий школ;

- возраст детей и психогигиенические требования к занятиям;

- занятость кабинетов;

- потребности  дополнительной общеобразовательной программы.

В расписании  указано: 

· фамилия и инициалы педагога;

· название творческого коллектива, предмет деятельности;

· время начала и окончания работы педагога с группой по дням недели.

· название кабинета

5.3. В течение года расписание может корректироваться в связи с объективными обстоятельствами. Изменения в расписании занятий творческого объединения допускаются только с разрешения   директора ДДТ. Для изменения расписания не менее, чем за 10 дней, педагог подает заявление, где указывает причину изменения расписания. Все  изменения вносятся в   расписание и   в журнал учета работы объединения с указанием даты, с которой изменилось расписание. Допускается разовый перенос занятий педагогами по согласованию с администрацией  ДДТ. 

5.4.  Все изменения и корректировки расписания утверждаются директором ДДТ. 

5.5. Рабочее время педагога исчисляется в астрономических часах. В рабочее время педагогических работников в зависимости от занимаемой должности включается учебная, воспитательная работа, индивидуальная работа с обучающимися, творческая и исследовательская работа, предусмотренная должностными обязанностями и индивидуальным планом, - методическая, подготовительная, организационная, диагностическая, работа по ведению мониторинга, работа, предусмотренная планами воспитательных, творческих и иных мероприятий, проводимых с обучающимися.  Суммарный остаток времени (особенно у педагогов, работающих с дошкольниками) используется для проведения методических объединений, праздников, а также по усмотрению администрации.

5.6. Продолжительность учебного занятия определяется дополнительной общеобразовательной программой педагога и может составлять: с детьми дошкольного возраста 30 минут, с детьми младшего, среднего и старшего школьного возраста – 40 минут, перерыв – 10 минут. 

6.  Дополнительная общеобразовательная программа 

6.1. Основным документом, определяющим организацию учебно-воспитательного процесса и содержание деятельности в творческом объединении, является дополнительная общеобразовательная программа. 

6.2. Каждый педагог обязан иметь утвержденную дополнительную общеобразовательную программу по своей направленности. 

6.3. Все дополнительные общеобразовательные программы рассматриваются и принимаются  педагогическим советом. Утверждаются дополнительные общеобразовательные программы директором ДДТ с оформлением соответствующего приказа. 

6.4.Дополнительная общеобразовательная программа должна быть оформлена в соответствии с требованиями, указанными в Положении о дополнительных общеобразовательных программах, принятым и утвержденным в МКУДО ДДТ г.Сычевки.  

6.5. Занятия в творческих объединениях могут проводиться как по программам одной тематической направленности, так и комплексным, интегрированным

6.6. При разработке  программы педагог учитывает возрастные особенности учащихся, санитарные и физиолого-гигиенические требования и нормы  к организации учебного процесса. Недельная нагрузка учебной группы определяется в зависимости от года обучения, степени освоения программы, специфики предмета и индивидуальных особенностей  обучающихся. Содержание программы  может иметь разные уровни сложности для успешного овладения ими детьми с различным уровнем начальной подготовки и особенностями индивидуального творческого развития.

6.7. Расчет часов учебно-тематического плана дополнительной общеобразовательной программы:

Учебный год длится с 1 сентября по 31 мая. Расчет учебных часов производится исходя из 36 недель.   Это обеспечивает выполнение учебно-тематического плана в полном объеме.

6.8. Дополнительные общеобразовательные программы предусматривают описание ожидаемых результатов и способов их проверки. Каждый педагог разрабатывает свою систему и методику оценки результатов и качества освоения программного материала. Общие положения и требования к уровню качества освоения образовательных программ изложены в «Положении об итоговой аттестации обучающихся». Ежегодно в ДДТ проводится промежуточная (по итогам первого полугодия) и итоговая (конец учебного года) аттестация обучающихся. Результаты промежуточной и итоговой аттестации фиксируются в протоколе, который является одним из отчетных документов. По итогам аттестации  оформляются справки, информации, проводится мониторинг.   На основании этих данных осуществляется перевод детей на следующий этап обучения и оформление окончания учебного курса.

7.  Каникулярный период

7.1. В период школьных каникул увеличивается объем свободного времени детей. Для полноценной и разнообразной организованной занятости детей содержание деятельности МКУДО ДДТ г.Сычевки дополняется в соответствие с комплексной воспитательной  программой «Каникулы». В период летних школьных каникул организуется летний оздоровительный лагерь с дневным пребыванием Более широко используются такие формы занятий, как  организационно-массовые мероприятия разной тематической направленности.  Проводятся праздники, выставки, конкурсы, концерты и др.. Главная задача программы – создать условия для максимального выявления и развития творческих способностей каждого ребенка, возможность проявить себя  в самых разнообразных видах деятельности, порой отличных от учебных занятий. Педагог может одновременно участвовать в программе «Каникулы» и проводить учебные занятия.

7.2. На период каникул составляется отдельный план мероприятий.  

7.3.  Педагоги работают в соответствии с утвержденной педагогической нагрузкой. На этот период составляется план и график работы по пятидневной рабочей неделе, который утверждается директором.

8.  Журнал учета работы

8.1. Каждый педагог обязан  вести «Журнал учета работы объединения».

8.2. Журнал – финансовый документ, подтверждающий фактически отработанные часы педагога. В нем фиксируется посещение детьми учебных занятий.  Педагог записывает в журнал темы учебных занятий в соответствие с  дополнительной общеобразовательной программой. Педагог обязан  заполнять его после каждого проведенного занятия в соответствие с расписанием, руководствуясь «Указаниями к ведению журнала учета работы объединения в учреждении дополнительного образования детей Министерства образования РФ» и локальным актом ДДТ. Учет массовой работы ведется в  журнале творческого объединения.

Журнал сдается на проверку ежемесячно заместителю директора по учебно-воспитательной   работе до 25 числа. Он является основанием для начисления заработной платы педагогу.

